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ORGANIZA:

REQUISITOS DE ACCESO

No requiere titulacion universitaria
PTGAS de la Universidad de Extremadura con edad comprendida entre 25 y 64 afios

CRITERIOS DE SELECCION:
El curso esta dirigido a PTGAS de la Universidad de Extremadura con edad comprendida entre 25 y 64 afos.

La admision se realizara por orden de preinscripcion hasta completar el numero maximo de 100 plazas. En caso de renuncias o vacantes, se atendera a la lista de espera
siguiendo el mismo criterio.

CRITERIOS DE EVALUACION:

La evaluacion sera continua y fundamentalmente incluira cuestionarios tipo test para comprobar la adquisicidn de contenidos. También podra incluir algun ejercicio practico
sencillo vinculado al uso de Teams en contextos administrativos. Se valorara el correcto manejo de equipos, reuniones, chat y archivos, asi como la aplicacién de buenas
practicas de colaboracion digital. Para la superacion del curso sera necesario completar y aprobar las actividades obligatorias.

OBJETIVOS GENERALES:
Capacitar al PTGAS universitario en el uso practico de Microsoft Teams como herramienta de comunicacion, organizacion y trabajo colaborativo, con el fin de mejorar la
eficiencia en las tareas administrativas y de gestion, facilitar la coordinacion entre unidades y promover buenas préacticas de colaboracion digital.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Conocer la interfaz y funcionalidades basicas de Microsoft Teams; crear y gestionar equipos, canales y conversaciones; programar y desarrollar reuniones virtuales; utilizar el
chat institucional con criterios profesionales; compartir, organizar y coeditar archivos y documentos; aplicar pautas de colaboracién segura y eficiente; e integrar Teams en la
actividad administrativa cotidiana para optimizar la comunicacion y la gestién universitaria.

RECURSOS:

El curso se desarrollard en Campus Virtual UEx y contara con videotutoriales breves con demostraciones paso a paso, guias practicas en PDF, ejercicios aplicados,
cuestionarios, foros de discusion y materiales de apoyo descargables. Los contenidos estaran orientados a la resolucién de tareas reales del entorno administrativo
universitario y organizados en secuencias breves de aprendizaje auténomo, progresivo y eminentemente practico.
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ASIGNATURAS

Microsoft Teams para la gestion administrativa universitaria

Créditos

3

COMIENZO: 20 de abril de 2026

PREINSCRIPCION

23 de marzo de 2026 - 7 de abril de 2026

FECHAS DEL CURSO
- FINALIZACION: 20 de mayo de 2026

MATRICULA

13 de abril de 2026 - 16 de abril de 2026

Campus Virtual UEx

LUGAR DE CELEBRACION

PRESENTACION DE SOLICITUDES

79,73€

IMPORTE MATRICULA

PTGAS: 79,73€

DESCUENTOS POR ALUMNO

UEX
PLAN MICROCREDS

| PARA INFORMACION MAS DETALLADA O DUDAS, CONTACTAR CON LA DIRECCION DEL CURSO




